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Introduccion

La aplicacion Huellero de Talana es un software de computadora
diseflado para enlazar los modulos de Asistencia y Turno y Firma
Digital de Talana con dispositivos que permiten la lectura de
Huellas.
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En caso de poseer Integracion SSO, que permite ingresar a
Talana con la cuenta Google u Office 365, no tendra
compatibilidad para hacer uso de este sistema de marcaje.

Requisitos del Sistema

Los requisitos minimos que requiere para la instalacion correcta de
la Aplicacién Huellero Talana son los siguientes:

Sistema operativo: Windows 7 64-Bit.

Procesador: Dual core o mas.

Memoria: 1GB RAM.

Almacenamiento: 1 GB disponible.

Conexion a Internet: Si.

Tener instalado JAVA 8 en su ultima version en el computador.
Descargar JAVA

N


https://www.java.com/es/download/
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Lectores de Huellas compatibles con Talana

Los modelos de dispositivos lectores
de huellas compatibles son los
siguientes:

e ZKTeco 4500
 Digital Persona u.r.u 4500
e ZKTeco 9500

:Como instalar el Huellero?

1. Descarga el Archivo [lalana instalador.zipg. Descomprime el archivo
.zip, el cual generara una nueva carpeta llamada “Talana
Instalador” que contiene el instalador del huellero y el Driver para

el lector de huellas.

(
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Talana Instalador

Crriver Talana

[OS)


https://drive.google.com/file/d/17JQznbWSlxdDv4JCaqlXI30hRUjH4Tdd/view?usp=sharing
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2. Conecta el Huellero a la computadora. Ingresa a la carpeta Driver
(x64 o x86 segun requerimientos del computador) y ejecuta el Setup.

xbd x86

setup

3. Comprueba dentro del Administrador de Dispositivos del
computador, que el huellero se visualice como Dispositivo
Biométrico.
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v Dispositivos biométricas
§l| UareU® 4500 Fingerprint Reader
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4. Ejecuta el programa Talana.exe ubicado dentro de la carpeta
descargada “Talana Instalador”. Sigue los pasos de la instalacion.

L)

Bienvenido al asistente de
instalacion de Talana

Talana 1.0 se instalara en el equipo. Se recomienda cerrar
todas las aplicaciones antes de continuar. Haga clic en
Siguiente para continuar.

Talana

Siguiente > Cancelar

5. Cuando haya terminado el proceso de instalacion, podras tener
acceso a la aplicacion desde el acceso directo creado o la barra de
herramientas del computador.

O

P e
IEIEDE) ~ oG wmE ) ese 1:-;3-4.2102'*
(Acceso directo) (Acceso barra de herramientas)

Si el modelo de huellero es el ZKteco 9500 la carpeta de instalacion
debe ser el siguiente [nstalador huellero 9500y seguir con el mismo
procedimiento descrito anteriormente.

lun


https://drive.google.com/file/d/16HF1tQnIQuK9ExgPhcV1uCrA192OJJ3Y/view?usp=sharing
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:Como registrar el huellero para Firma Digital
en el programa Talana?

Una vez que se haya instalado el driver del huellero y el programa
Talana es necesario registrar el huellero dentro de este ultimo.

Para poder hacer esta accioén

sigue estos paso:

a. Abrir programa Talana.  ©

b. Ingresar a Firma Digital Blenvenida s Tatana Sigmemics

c. Inicia sesién con
usuario y contraseia de
Talana (administrador).

Elige a que meduls deseas ingresar
[ o]

Registra el dispositivo, ingresando los datos del Huellero:

e Nombre de la Empresa.

e Direccidon de Casa Matriz o Sucursal.

e Descripcion (opcional).

e NUmero de serial del Huellero (opcional).
e Marca del Huellero (opcional).

 Modelo del Huellero.

e Finaliza haciendo clic en Guardar.

()

= TALANA @

Registrar dispositivo

U.are U 4500

GUARDAR

Para registrar el dispositivo, primero se debe tener el huellero conectado.

7
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Errores del registro

Si al registrar el huellero el sistema indica algun error:

a. Validar que el huellero esté conectado al computador
correctamente.

&l padecer & disdaivD no e SnoubEin Conedindn O la sbbiecion s deluvo. Infenie

m Bagemirns bzt
El i gl g N 88 enDaEmm D Fegmreog, o [ aenie Wi o IR0 e
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Registrar dispositivo

b. Validar en administrador de dispositivos que el dispositivo
esté conectado como Dispositivo Biométrico.

c. En caso contrario, se debe volver a instalar el huellerg y
reiniciar el computador.

& Administrador de dispositivos

Archivo Accién  Ver Ayuda
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. S Controladoras de almacenamiento
. § Controladoras de bus serie universal
v Dispositivos biométricas

| U.areU® 4500 Fingerprint Reader
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https://docs.google.com/document/d/1VK-yDPc-iikGEurdSnlIw2e2SpGSJvFDqw2haopsBwk/edit#heading=h.l3c9urnrnckz
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Enrolamiento con Huellero - Firma Digital.

El enrolamiento con huellero permitira que el trabajador pueda firmar
digitalmente cualquier documento que se requiera en su
organizacion haciendo uso del huellero.

Para realizarlo puedes utilizar cualquiera de las dos opciones:

. Dentro del programa Talana, ingresa a la opcion Firma digital.

. Selecciona la opcion Enrolar Trabajador.

3. En el buscador, indica el nombre del o los trabajadores que se
desea enrolar.

. Haz clic en Enrolar.

El trabajador debe presionar 4 veces el dedo en el huellero,

hasta que el programa indique que fue registrado correctamente.

N —

S

Bienvenido a Talana Biometrica

Hueden comectads exiozamaenta

Elige a qué modulo deseas ingresar:

e s

Enrﬂl-ﬂf Para snralar perscmes abgue las slgulentes msiruseisnes,
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Firma con Huella.

Para que el trabajador pueda firmar cualquier documento a través de
huella digital, debe estar previamente enrolado mediante huella
digital como lo hemos visto en el paso anterior.

Pasos para la firma con huella:

A. Ingresa al médulo de Firma Digital en Talana, luego a la opcién
Firma con Huella.

B. Se abrira una nueva ventana, donde deberas buscar al trabajador
al que deseas enviarle la solicitud de firma con huella.

Podras buscarla a partir de su numero de cédula de identidad o RUT
0 su nombre y apellido.

FIRMA DIGITAL = Firma con huella

‘. talana o

Firma Digital

Empleado  Seleccione un empleado v

Inicio |

: Docum ;
% Enrolamiento Seleccione un empleado

Mosee  Abraham Araya Sanchez (13358438-2) (997423)
2. Enrolamiento masivo

Adalberto Enrique Antonio Arenas Urzua

Resultados de firma (15731081K) (997424)

Alejandra Saavedra Allende (15429491-0)
(997765)

Alejandra Del Carmen Merifio Becerra (18416038- 7
== Firma con huella
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Firma con Huella.

C. Al seleccionar eal trabajador, se abriran todos los documentos que
éste tiene disponible para firma.

D. Selecciona el o los documentos que desees enviar a firma
oprimiento el checkbox ubicado al costado drecho de cada documento.

Empleado  Jacqueline Del Pilar Jiles Cruz (10007588-... =

Documento Fecha O

997 609-reporte_persona_legal.pdf 13 de Septiembre de 2022 a las 10:41 O

907609-reporte_persona_legal.pdf 14 de Julio de 2022 a las 17:50 O

E. Seleccionados los documento, haz clic en el
botdn circular celeste con el simbolo de llaver para
enviar la solicitud de firma con huella.

F. El sistema te redirige al programa Talana, el colaborador debera
colocar el dedo cuatro veces para firmar en el Huellero.

t TALANA

Bienvenido

ATETE

Listo, el trabajador ha firmado exitosamente el documento.
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Si quieres proponer alguna mejora para este documento, por favor escribenos a academia@talana.com
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